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Pérshkrim i pozicionit té Gjithé personelit té Akademisé Administrative

punés sé Sigurisé

I.  TE DHENAT PER POZICIONIN E PUNES

Emeértesa e pozicionit: Pergjegjés Sektori,né Sektorin e Teknologjisé & Informacionit
Institucioni: Policia e Shtetit - Akademia e Sigurisé
Struktura: Akademia e Sigurisé
Sektori: Sektori IT dhe Administrimit té Rreteve
Raporton tek: Rektori i Akademisé sé Sigurisé
Il.  MISIONI

Misioni i Pergjegjésit té Sektorit Teknologjisé & Informacionit lidhet me administrimin e rrjetit
informatik dhe té pajisjeve kompjuterike té Akademise sé Siguriseé.

I1l.  QELLIMI I PERGJITHSHEM I POZICIONIT TE PUNES

Qéllimi i pérgjithshém i pozicionit té punés konsiston né mirémbajtjen dhe funksionimin e rrjetit
informatik dhe té pajisjeve kompjuterike té Akademisé sé Sigurise.

IV. DETYRAT KRYESORE

Asiston né zhvillimin, késhillimin pér té gjitha céshtjet gé kané té béjné me respektimin e
politikave sipas pérkatésisé, pér ngritjen dhe funksionimin, administrimin/ mirémbajtjen e rrjetit
informatik dhe pajisjeve kompjuterike.

V. PERGJEGJESITE KRYESORE LIDHUR ME:
A. Planifikimin dhe objektivat.

a. Késhillon menaxhimin e larté t¢ Akademisé mbi pérfitimet afatshkurtra dhe afatgjata dhe
implikimet e teknologjisé dhe informacionit né programet dhe buxhetet, si dhe né gellimet finale
té tyre.

B. Menaxhimin



a. Supervizon gjithé aktivitetin e implementimit té politikave té teknologjisé dhe informacionit,
procedurave standarde té operimit, pérfitime udhézuesish Hardéare/ softéare, marréveshje né
nivele shérbimi, ¢éshtje licencimi ge lidhen me teknologjine e informacionit si dhe menaxhimin e
sistemeve té teknologjise sé informacionit gé i perkasin AS.

b. Koncepton, planifikon, drejton, dhe administron shérbime optimale té Teknologjisé dhe
Informacionit pér stafin dhe struktura té tjera né AS, si dhe implementon té gjitha projektet dhe
aktivitetet efektive né kosto dhe me cilesi te larté, si dhe mbéshtet shkollimin duke siguruar cilesi,
siguri dhe shpejtési.

C. Detyrat teknike

a. Instalon dhe mirémban té gjithé sistemin kompjuterik té institucionit dhe té zyrave, dhe asiston
stafin pér problemet teknike qé kané.

b. Kontrollon cdo dité funksionimin e rrjetit té internetit né té gjithé hapsirat e AS-sé dhe zgjidh
problemet gé véren si dhe vé né dijeni eprorin e vet.

c. Hedh né njé databasé té gjithé fotografité qé kryhen nga ndihmés specialisti népér ceremoni dhe
aktivitete t& ndryshme ku éshté e pérfshiré Akademia.

d. Monitoron sistemet e axes-card (hyrje-daljet), sistemet e kamerave, fonité duke siguruar
mbarévajtjen e tyre.

e. U pérgjigjet kérkesave té pérdoruese pér asistencé teknike, identifikon burimin e problemit
(hardéare,softéare... etj) dhe zgjidh problemin.

f. Mban né gatishméri té ploté mjetet didaktike pér mésimdhénie si video-projektor, laptop
televizoré etj.

g. Regjistron né libreza serialet dhe komponentét e paisjeve kompjuterike té pérdoruesve.

h. Printon certifikata me ngjyra per kurset e ndryshme gé xhvillohen né AS.

J. Dérgon informacionet javor dhe mujore pér punén e kryer né Akademi.

k. Shpérndan detyrat, merr informacion né rrugé elektronike (email), evidenton problemin
(problem pérdorues, gabim pérdorues, defekt) dhe vendos pérparésité mbi problemin dhe i jep
zgjidhje brénda afatit kohor.

D. Pérfagésimin institucional dhe bashkepunimin

a. Vendos dhe ruan njé marrédhénie pune efektive né koordinimin e veprimtarive, mbéshtetjen
administrative, zhvillimin e planeve administrative pér pérmbushjen e detyrave ne kuadrin e
planeve strategjike, gé mbeshtesin géllimet afatshkurtra dhe afatgjata dhe objektivat e Policisé sé
Shtetit, si pjesé e Strukturés Administrative, me fakultetin, Kolegjin Profesional té Larte, drejtori
dhe sektoré té tjere né AS, Policiné e Shtetit, Ministriné e Punéve te Brendshme, dhe ministri té
tjera, organizata geveritare dhe jogeveritare dhe me grupe té komunitetit, pér ¢éshtje gé kané té
béjné me futjen e teknologjive té reja informatike dhe administrimin/ mirémbajtjen e rrjetit
informatik dhe pajisjeve kompjuterike.

VI. MBIKEQYRJA.

Mbikéqyret nga Rektori i Akademisé sé Sigurisé, népérmjet raportimeve dhe analizave periodike,
si dhe kontrollit té detyrave specifike.



VII. STAFI NEN VARESI
Ka dy Specialist IT.
VIIl. KUSHTET E PUNES

Pergjegjési i Sektorit té Teknologjisé & Informacionit:, né Akademiné e Sigurisé, kryen detyrat
funksionale né pérputhje me legjislacionin pér Policiné e Shtetit, Kodin e Punés dhe statusin e
punonjesit Civil, ku normohen: koha e punés dhe pushimit, trajtimi me pushim ose page shtesé pér
mbi kohen normale té punes, trajtimin financiar gjaté gndrimit né puné.

IX. KERKESAT E POSACME

Pergjegjési i Sektorit té Teknologjisé & Informacionit &shté anétar i strukturés administrative né
Akademiné e Sigurisé. Duhet té keté kete mbaruar studimet e larta ne fushen e TI dhe te kete aftési
té mira né fushén e Teknologjisé dhe Informacionit dhe té pérdorimeve kompjuterike té véna né
shérbim né fushen e metodave moderne té mésimdhénies né Akademiné e Sigurise dhe krijimit te
njé mjedisi kompjuterik té sigurt nga ndérhyrjet e brendshme dhe té jashtme né rrjet. Po ashtu
duhet té zoterojé edhe nje numer te miré programesh kompjuterike si Office 2007-2010, Windows
7-8, “database”, instalim, formatim, riparim, konfigurim kompjuterésh dhe rrjetesh.

X. DETYRA TE TJERA

Kryen ¢cdo detyré tjetér té ngarkuar nga akte ligjore, nénligjore, né rregullore, urdhra udhézime
dhe dokumente té tjera.



