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1.  MISIONI

Pérgjegjés i Departamentit/Instruktori Mbijetesés Policore

Policia e Shtetit
Akademia e Sigurisé

Kolegji Profesional i Formimit Policor
Departamenti i Mbijetesés Policore
Drejtori i Kolegjit Profesional i Formimit Policor

Organizimi, drejtimi, dhe kontrolli i veprimtarisé sé specialistéve né varési pér zbatimin e
procedurave té punés, zbatimin e rregullave pér mbrojtjen e jetés gjaté realizimit e trajnimeve me
armét e zjarrit, pérgatitjen e akteve ligjore e nénligjore, gé lidhen me veprimtarin e saj.

1. QELLIMI I PERGJITHSHEM I POZICIONIT TE PUNES

Pérgjegjési i Departamentit/Instruktor t& Mbijetesés Policore, ka varési nga Drejtori i Kolegjit
Profesional i Formimit Policor dhe ka pér detyré té organizojé e drejtojé Departamentin né njohjen
e zbatimin té zhvillimeve aktuale né polici, pér politikat e procedurat si dhe parimet e mbikéqyrjes,
trajnimit e vlerésimit té performancés, si dhe metodat e mésimdhénies, tendencat e zhvillimit pér
arsimimin e personelit té policisé, té keté aftési dhe té pércaktojé plane e objektiva pér drejtimin e
Departamentit, si dhe vendosjen e prioriteteve, siguron mbikéqyrje direkt pér specialistét gé ka né

vareési.

IV. DETYRAT KRYESORE

1. Pérgjegjési i Departamentit/Instruktor i Departamentit t¢ Mbijetesés Policore pérfagéson
strukturén mésimdhénése dhe administrative né Kolegjin Profesional i Formimit Policor, me
pérgjegjési koordinuese, mbikéqgyrése dhe menaxhuese.
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Organizon, drejton e kontrollon punén e Departamentit té Mbijetesé Policore, duke u
mbéshtetur né frymén e bashképunimit dhe mirébesimit me vartésit.

Bashkérendon punén me strukturat e tjera né Kolegjin e Policisé e mé gjeré dhe kérkon nga
vartésit realizimin e detyrave dhe aktiviteteve té pércaktuara.

Organizon punén né Departament pér realizimin e detyrave té pércaktuar né programet e punés
sé Akademisé sé Sigurisé, Kolegjit Policor e mé gjeré.

Kontrollon e siguron zbatimin e rregullave té disiplinés né puné, duke demonstruar edhe veté
sjellje korrekte né raportet me eprorét dhe vartésit.

Reflektimi dhe planifikimi i veprimeve pér t’u siguruar se performanca do té pasqyrojé
ndryshimet e identifikuara.

Si drejtues dhe menaxher do té rekomandojé nevojén pér pérmirésimin e procedurave té punés,
kurrikulés né pérputhje me legjislacionin dhe zhvillimin e perspektivés sé organizatés.

PERGJEGJESITE KRYESORE LIDHUR ME:

Planifikimin dhe Objektivat

Ndihmon Drejtorin e Kolegjit profesional t¢ Formimit Policor pér hartimin e Programit Vjetor
té Punés té Kolegjit.

Analizon dhe harton planin mujor té aktiviteteve té Departamentit.

Pércakton kérkesat e Departamentit pér bazén materialo-teknike pér krijimin e kushteve pér
realizimin e detyrave dhe objektivave dhe ja dérgon eprorit té drejtpérdrejté.

Asiston Drejtorin e Kolegjit Policor pér ¢éshtjet gé kané té béjné me zhvillimin e programeve
té trajnimeve pér pérgatitjen e Instruktoréve te Arméve té Zjarrit, pérgatitjen e Instruktoréve té
Ndihmés sé Paré mjekésore dhe té punonjésve té policisé té rolit bazé, pér pérzgjedhjen e
personelit vartés té tij dhe transmeton tek ai nevojat e stafit.

Kryen detyra administrative dhe puné teknike, pérshiré planifikimin, organizimin,
mbikéqyrjen dhe menaxhimin e té gjitha aspekteve té punés té specialisteve qé ka né vartési.

Menaxhimin

Kryen ndarjen e punés pér vartésit dhe siguron realizimin e detyrave ditore, periodike dhe
afatgjata.

Kur konstaton veté ose merr informacion pér shkeljet e kryera nga vartésit, fillon procedurat
pér ecuriné disiplinore, e sipas rastit edhe ndéshkimin disiplinor té tyre.

Kryeson grupe pune, né rastet kur caktohet nga eprorét dhe drejton, kontrollone raporton né
kohé pér realizimin e detyrave té ngarkuara dhe realizimin e detyrave té tyre.

Konsultohet dhe ndihmon vartésit pér realizimin e detyrave té tyre.

Vleréson né ményré periodike aftésité dhe performancén e vartésve, si dhe sa heré kérkohet
pér ¢éshtje té ndryshme té punés apo karrierés sé tyre.

Detyrat Teknike.

Pérgatit , miraton dhe ndjek zbatimin e planit té punés mujor.

Pérgatit dosjen e poligonit té gitjes dhe kontrollon plotésimin e dokumenteve té saj né bazé té
rregullave.

Kontrollon dhe firmos vlerésimet e béra nga instruktorét pér kursantét mbi pérvetésimin e
programit mésimor.
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Pérgatit formularét e vlerésimit té programit mésimor té Arméve té Zjarrit, Ndihmés sé Paré
Mjekésore KNP gé zhvillohet si dhe té instruktoréve qé i kryejné ato.

Kontrollon dhe vleréson siguriné né poligonin e gitjes gjaté zhvillimit té programit praktik/qitje
me armét e zjarrit me fishekeé luftarak;

Ndérpret zhvillimin e programit praktik/gitje me armét e zjarrit kur konstaton shkelje dhe mos
respektimin e rregullave té sigurisé me armét e zjarrit si dhe rregullat e trajnimit né poligonin
e gitjes, duke dhéné detyra pér respektimin e tyre nga Instruktorét e Arméve té Zjarrit.
Ndérpret programin mésimoré pér zhvillimin e gitjeve me armét e zjarrit me fisheké luftaraké,
kur vleréson se jané shkelur rregullat e sigurisé né poligonin e gitjes nga instruktori i vijés sé
zjarrit.

Largon instruktorin e vijés sé zjarrit nga programi mésimoré, i cili nuk ka treguar aftési né
kontrollin e sigurisé gjaté zhvillimit té gitjeve me armét e zjarrit né poligon,

| paraget Drejtorit té Kolegjit relacionin shpjegues pér shkelje té rregullave té sigurisé gjaté
gitjeve né poligon, nga Instruktori i vijés sé zjarrit

I propozon Drejtorit té Kolegjit, transferimin e Specialist/Instruktor nga Departamenti i
Mbijetesés Policore né njé Departament tjetér brenda Kolegjit, me motivacionin “Nuk ka aftési
né krijimin e njé ambienti té sigurté gjaté zhvillimit té gitjeve me armét e zjarrit”.
Administron té gjitha formularét e plotésuar nga kursantét, si dhe nxjerr konkluzionet e duhura.
Propozon e sugjeron ndryshime pér ¢éshtje qé lidhen me programet e trajnimit pér formimin e
zhvillimin e Instruktoréve té Arméve té Zjarrit, dhe té punonjésve té policisé té rolit bazé.
Ndjek respektimin e disiplinés dhe kodit té sjelljes nga ana e instruktoréve; inkurajon e pérfshin
edhe instruktorét né procesin e monitorimit té€ mungesave, disiplinés dhe sjelljes sé kursantéve
duke i ndérgjegjésuar ata pér kété proces;

Ruan informacion periodik pér punén e instruktoréve dhe bén vlerésimin e punés sé tyre.
Merr pjesé né grupe pune pér kryerjen e studimeve administrative né lidhje me ¢éshtjet e
menaxhimit né Kolegjin Policor, gé kané si géllim korrigjimin né ményré efikase té mangésive,
pérfshiré hartimin e rregulloreve dhe procedurave té nevojshme pér probleme té trajnimit gé
mbulon ky Departament.

Harton individualisht ose né pérbérje t€ grupeve té punés, informacione, relacione dhe
dokumente té tjera qé kané té béjné me detyra té caktuara e objektiva pér té realizuar.

Kryen praktika shkresore pér shkeljet disiplinore té kryera nga vartésit.

Harton informacione pér strukturat eprore pér problemet gé lindin gjaté procesit té ndjekjes
sé programit mésimor dhe informon menjéheré pér masat e marra dhe zgjidhjen e problemeve.
Pérgatit programet dhe kurikulat pér kurset pér pérgatitjen e Instruktoréve té Arméve té Zjarrit
dhe Instruktoréve té Ndihmés sé paré mjekésore, sipas nevojave té strukturave té tjera policore.
Zhvillon mésim né bazé té programit té miratuar dhe né vartési té ngarkesés mésimore.

Merr pjesé né ceremonité e certifikimit pas pérfundimit té trajnimeve me Armét e Zjarrit dhe
Ndihmés sé paré mjekésore si dhe siguron pjesémarrjen e instruktoréve.

Ndjek realizimin e programeve gjaté zhvillimit té trajnimeve né kurset “Pér Formimin e
Instruktoréve té Arméve té Zjarrit”, “Pér Formimin e Instruktoréve t¢ Ndihmés sé Paré
Mijekésore”, si dhe punonjésve té policisé té rolit bazé.

Pérfagésimin dhe Bashképunimin
Mban lidhje té ngushté institucionale me Drejtorité, Departametet dhe Sektorét e tjeré brenda
Akademisé sé Sigurisé pér harmonizimin e veprimtarive.
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2. Mban lidhje me Sektorin Ekonomik, pér té béré prezent nevojat logjistike e materiale té
Departamentit pér zhvillimin dhe mbarévajtjen né realizimin e programeve, sipas moduleve
mésimore gé zhvillon Departamenti.

Shqgyrton kérkesat pér leje té instruktoréve dhe ndjek realizimin e tyre sipas planifikimit

Njeh vartésit me aktet ligjore e nénligjore, urdhrat dhe udhézimet ge vijné nga lart.

Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga aktet ligjore, nénligjore, né rregullore dhe dokumente
té tjera.
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VI. MBIKEQYRJA

a. Pér gjithé veprimtariné e tij dhe té strukturés, Pérgjegjési i Departamentit t& Mbijetesés
Policore, né Kolegjin Profesional t¢ Formimit Policor, mbikqyret nga Drejtori i Kolegjit
Profesional i Formimit Policor, te i cili raporton né vazhdimési pér ecuriné e punés.

VII. STAFI NE VARESI

a. Pérgjegjési i Departamentit/Instruktor i Mbijetesés Policore ka né varési té drejtpérdrejté:
- Specialist/Instruktor (A.Z.), punonjés policie me gradén “Komisar”
- Specialist/Instruktor (KNP), punonjés policie me gradén “Komisar”
- Ndihmés specialist/Instruktor, punonjés policie me gradén “inspektor”

VIIl.  KUSHTET E PUNES

Pérgjegjési i Departamentit t¢ Mbijetesés Policore, né Kolegjin Profesional t¢ Formimit Policor,
né Akademiné e Sigurisé, kryen detyrat funksionale né pérputhje me legjislacionin pér Policiné e
Shtetit, i cili normon: kohén e punés dhe pushimit, trajtimin me pushim ose pagé shtesé pér mbi
kohén normale té punés, trajtimin financiar gjaté géndrimit né puné, té drejtén pér sigurimin e
jetés, mbrojtjen e vecanté, pérdorimin e uniformés sé Policisé, rregullat e marrjes dhe dorézimin e
detyrés, rregullat pér sigurimin e kushteve optimale pune sipas vecorive té shérbimeve dhe
vendeve té punés, rregullat pér kontrollin shéndetésor periodik, pajisjen me armatim, municion e
pajisje té tjera pér kryerjen e detyrave té ngarkuara, ka njé zyré me ndricim té bollshémdhe me
pajisjet dhe mobilimin e duhur né funksion té realizimit té detyrés. Zyra ka kompjuter (PC, sipas
mundésive dhe laptop), printer, tavoliné dhe karrige pune, etazher pér dokumentacionin, sistem
ajrimi té pérshtatshém (kondicioner).

IX. KERKESA TE POSACME

Té mbajé gradén “Kryekomisar”;

Té keté eksperiencé pune jo mé pak se 10 vjet né strukturat e policisé sé shtetit;

Té keté notén mesatare té studimeve té policisé (rendit, sigurisé, master) jo mé té ulét se 8;
Té Kketé njohuri né Shkencat Juridike dhe té jeté i diplomuar pér “Master i Shkencave” né e
Drejté Penale;

Té jeté i certifikuar si “Instruktor i Arméve té Zjarrit”;

Té jeté i certifikuar si “Instruktor i Ndihmés sé paré mjekésore”;

7. TEé jeté i certifikuar brenda dhe jashté vendit nga partnerét e huaj, BE dhe SHBA pér trajnimin
me armét e zjarrit si dhe teknikat speciale operacionale policore;
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8. TE& keté punuar jo mé pak se 5 vite si Instruktor i Arméve té Zjarrit;
9. Teé zotérojé aftésité e nevojshme profesionale dhe komunikuese, si dhe té keté aftési pér té
punuar né grup;

X. DETYRATE TJERA
1. Ndjek detyra dhe problematika edhe jashté orarit zyrtar, sa heré kjo té jeté e nevojshme dhe me

urdhér té titullarit.

2. Delegon kryerjen e funksionit té tij tek vartésit, né rast mungese.

3. Ndihmon kolegét né kryerjen e detyrave duke u lehtésuar ngarkesén e punés si dhe dhénie
mendimesh pér ndryshimet e nevojshme.

4. Kryen c¢do detyre tjetér té ngarkuar nga akte ligjore, nénligjore, proceduré standarde e
dokumente té tjera.
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